
 

 

Должностные обязанности главного государственного таможенного инспектора 

отдела таможенного оформления и таможенного контроля Правобережного 

таможенного поста Воронежской таможни 

 

 

Должностные обязанности 

 

1. Основные права и обязанности главного государственного таможенного 

инспектора, а также ограничения, запреты, связанные с гражданской службой, и  

требования к служебному поведению установлены статьями 15-18 Федерального 

закона о гражданской службе. 

2. В целях реализации функций, возложенных на отдел таможенного 

оформления и таможенного контроля главный государственный таможенный 

инспектор обязан: 

1) обладать высокой профессиональной подготовленностью, точно и 

своевременно выполнять служебные обязанности, проявлять необходимую 

инициативу и настойчивость в работе, постоянно совершенствовать деловую 

квалификацию; 

2) строго исполнять приказы, распоряжения и поручения начальника 

таможни, непосредственного руководителя и вышестоящих руководителей; 

3) неуклонно соблюдать порядок и правила, установленные действующим 

законодательством и другими нормативными актами, относящимися к его 

служебной деятельности; 

4) строго соблюдать установленные ФТС России правила ношения 

форменной одежды; 

5) соблюдать установленные законом ограничения для государственных 

гражданских служащих; 

6) соблюдать общие принципы служебного поведения государственных 

служащих; 

7) соблюдать  Кодекс этики и служебного поведения должностных лиц 

таможенных органов Российской Федерации; 

8) принимать меры по недопущению любой возможности возникновения 

конфликта интересов и уведомлять начальника таможни о возникшем конфликте 

интересов или о возможности его возникновения; 

9) соблюдать установленные в государственном органе правила публичных 

выступлений и предоставления служебной информации; 

10) соблюдать требования охраны труда и пожарной безопасности, 

установленные законами, иными правовыми актами и инструкциями по охране 

труда, правила служебного (внутреннего) распорядка; 

11)  соблюдать требования информационной безопасности в соответствии с 

действующим законодательством Российской Федерации при работе с 

документами (информацией) с ограничительной пометкой «ДСП»; 

12) уведомлять представителя нанимателя (работодателя), органы 

прокуратуры или другие государственные органы обо всех случаях обращения к 
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нему каких-либо лиц в целях склонения его к совершению коррупционных 

правонарушений; 

13) представлять представителю нанимателя (работодателю), сведения о 

своих доходах, имуществе и обязательствах имущественного характера и о 

доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих 

супруги (супруга) и несовершеннолетних детей; 

14) представлять представителю нанимателя (работодателю), сведения о 

своих расходах, а также о расходах своих супруги (супруга) и 

несовершеннолетних детей; 

15) предоставлять ежегодно сведения об адресах сайтов и (или) страниц сайтов в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на которых он размещал 

общедоступную информацию, а также данные, позволяющие его идентифицировать;   

16) обеспечивать поддержание порядка на своем рабочем месте, в 

помещениях ОТОиТК и в помещениях поста; 

17) осуществлять   взаимодействие  с  функциональными  подразделениями 

таможни по вопросам, касающимся проведения таможенных операций; 

18) принимать участие в разработке и реализации планов работы 

таможенного поста, новых технологических схем и технологий, направленных на 

совершенствование и оптимизацию процесса таможенного оформления и 

контроля; 

19) обеспечивать сохранность материальных ценностей, находящихся в 

пользовании ОТОиТК и  поста; 

20) соблюдать требования порядка предоставления должностным лицам 

таможенных органов доступа к информационным ресурсам центральной базы 

данных единой автоматизированной информационной системы таможенных 

органов и обеспечить безопасность информации при эксплуатации центральной 

базы данных единой автоматизированной системы таможенных органов»; 

21) производить таможенные операции в соответствии с действующим 

законодательством. При этом осуществлять: 

21.1. фиксирование факта подачи декларации на товары и документов; 

21.2. контроль соблюдения условий принятия декларации на товары; 

21.3. регистрацию (принятие) поданной декларации на товары; 

21.4. проведение документального контроля, проверку соответствия 

сведений, заявленных в декларации на товары, со сведениями, содержащимися в 

документах, представленных в таможенный орган при декларировании товаров, а 

также в электронных копиях таможенных документов; 

21.5. контроль правильности определения классификационного кода товара 

и принятие решений по классификации товара по ТН ВЭД ЕАЭС; 

21.6.  контроль правильности определения страны происхождения товаров и 

соблюдения условий предоставления тарифных преференций, принимать решения 

о стране происхождения товаров, решения о предоставлении тарифных 

преференций и (или) об отказе в предоставлении тарифных преференций;  

 21.7. контроль соблюдения актов законодательства Евразийского 

экономического союза и российской Федерации, устанавливающих запреты и 
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ограничения на ввоз на территорию Евразийского экономического союза и вывоз 

с территории Евразийского экономического союза отдельных товаров;  

21.8. контроль в целях применения мер, связанных с защитой  

интеллектуальной собственности, в случаях, предусмотренных таможенным 

законодательством Российской Федерации и правовыми актами ФТС России; 

21.9.  валютный контроль и контроль за исполнением внешнеторговых 

бартерных сделок; 

21.10.  контроль таможенной стоимости товаров, ввозимых (вывозимых) на 

таможенную территорию Евразийского экономического союза, а также принятие 

решений по таможенной стоимости в отношении этих товаров; 

21.11. при проведении оценки достоверности заявленной декларантом 

(таможенным представителем) таможенной стоимости товара осуществлять 

сравнение и анализ заявленной таможенной стоимости с имеющейся в 

таможенном органе ценовой информацией, в том числе с использованием 

сформированных специальными программными средствами, обеспечивающими 

применение технологии АКТС, результатов сравнительного анализа сведений о 

заявленной таможенной стоимости со сведениями, содержащимися в центральной 

базе данных ЕАИС таможенных органов; 

21.12. контроль статистической стоимости; 

21.13. контроль правильности исчисления и своевременности уплаты 

таможенных платежей; 

21.14. контроль соблюдения условий  помещения под заявленную 

таможенную процедуру; 

21.15.  контроль соблюдения дополнительных условий выпуска; 

21.16.  подготовку и принятие решения о приостановлении выпуска 

товаров; 

21.17.  принятие решения о выпуске (или условном выпуске), либо об отказе 

в выпуске товаров в соответствии с заявленной таможенной процедурой; 

21.18. выдачу свидетельства о допущении дорожного транспортного 

средства к перевозке грузов под таможенными печатями и пломбами; 

21.19. в пределах компетенции таможенного поста руководствоваться в 

работе правовыми актами, регламентирующими применение системы управления 

рисками; 

21.20. использование системы управления рисками для определения 

товаров, транспортных средств международной перевозки, документов и лиц, 

подлежащих таможенному контролю, форм таможенного контроля, применяемых 

к таким товарам, транспортным средствам международной перевозки, 

документам и лицам, а также степени проведения таможенного контроля; 

21.21. выявление рисков, в том числе содержащихся в профилях риска; 

21.22.  применение мер по минимизации рисков, содержащихся в профилях 

рисков; 

21.23. применение мер по минимизации рисков, которые могут применяться 

уполномоченным должностным лицом таможенного поста самостоятельно без 

указания в профиле риска; 
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21.24.  фиксирование результатов применения мер по минимизации рисков 

в соответствии с порядком, установленным правовыми актами ФТС России; 

21.25. выработка предложений о необходимости формирования проекта 

зонального профиля риска, целевого профиля риска  и доведение их до 

координирующего подразделения таможни, а при необходимости и до 

соответствующих структурных подразделений таможни; 

21.26. подготовка предложений по выявлению и управлению рисками с 

учетом особенностей региона деятельности таможенного поста и направление их 

в таможню; 

21.27. выявление фактов некорректной работы (ошибок) специальных 

программных средств выявления рисков, содержащихся в профилях рисков, и 

доведение информации о таких фактах в соответствии с установленным 

порядком, определенным правовыми актами ФТС России; 

21.28.  исполнение иных функций при реализации СУР, определенных 

положением о таможенном посте, положениями о структурных подразделениях 

таможенного поста и отдельными правовыми актами таможни, ЦТУ и ФТС 

России; 

22) осуществлять контроль за списанием, своевременностью и полнотой 

уплаты таможенных пошлин, налогов, иных платежей взимание которых 

возложено на таможенные органы при выпуске товара; 

23) осуществлять досмотр транспортных средств в случаях выдачи 

свидетельства о допущении дорожного транспортного средства к перевозке 

грузов под таможенными печатями и пломбами; 

 24) направлять докладную записку начальнику таможенного поста (лицу, 

его замещающему) либо иному уполномоченному должностному лицу для 

принятия решения о проведении таможенного досмотра (осмотра) до выпуска 

товаров; 

25) формировать поручение на таможенный досмотр по установленной 

форме; 

26)  взаимодействовать с иными лицами и таможенными органами при 

принятии решения о проведении таможенного досмотра. 

27) контролировать помещение товаров и транспортных средств на 

временное хранение и (или) размещение их в зоне таможенного контроля; 

28) обеспечивать в пределах своей компетенции меры по защите 

национальной безопасности государств - членов Евразийского экономического 

союза, жизни и здоровья людей, животного и растительного мира, окружающей 

среды; 

29) осуществлять проверку наличия документов и сведений в них, 

установленных статьями 89 и 92 ТК ЕАЭС, а также Конвенцией МДП, 

Конвенцией о временном ввозе; 

30) совершать таможенные операции, связанные с принятием, 

регистрацией транзитной декларации, выпуском товаров в соответствии с 

таможенной процедурой таможенного транзита или завершением таможенной 

процедуры таможенного транзита; 
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31) контролировать нахождение товаров и транспортных средств 

международной перевозки в зоне таможенного контроля; 

32) проверять достаточность оснащенности места, в котором находятся 

товары, для проведения таможенного досмотра; 

33) осуществлять таможенный осмотр помещений и территорий в целях 

подтверждения наличия товаров, находящихся под таможенным контролем, в том 

числе условно выпущенных, в местах временного хранения, на таможенных 

складах и иных местах, где могут находиться товары под таможенным контролем, 

а также у лиц, у которых должны находиться товары в соответствии с условиями 

таможенных процедур, предусмотренных Таможенным кодексом Евразийского 

экономического союза; 

34) осуществлять таможенный осмотр товаров и транспортных средств 

международной перевозки, международных почтовых отправлений и багажа 

физических лиц, в случае необходимости снятие и наложение средств 

идентификации с учетом особенностей проведения таможенного контроля и 

таможенных операций в отношении указанных категорий товаров; 

35)  регистрировать поручения на таможенный досмотр и акты таможенного 

досмотра (осмотра) товаров в журнале регистрации поручений на таможенный 

досмотр и актов таможенного досмотра в установленном порядке; 

36)  принимать решение о направлении лицам требования о проведении 

операций в отношении товаров и транспортных средств по установленной форме. 

37)  совершать соответствующие действия при необходимости создания 

зоны таможенного контроля в месте нахождения (предъявления) товаров; 

38)  информировать должностных лиц вышестоящих таможенных органов, 

специалистов, представителей других государственных органов, которые должны 

присутствовать при проведении таможенного досмотра; 

39) проводить в установленные сроки и необходимых объеме и степени 

таможенный досмотр (таможенный осмотр), а также таможенный контроль в 

иных формах, относящихся к компетенции отдела, и фиксировать его (их) 

результаты в установленном порядке; 

40) использовать фото-, видеоаппаратуру при проведении таможенного 

досмотра, хранение фотоснимков (видеозаписей), произведенных в ходе 

таможенного досмотра, в цифровом формате; 

41)  нести ответственность за подготовку и надлежащее применение 

технических средств таможенного контроля, использование которых 

предусмотрено поручением; 

42) принимать решение о необходимости продления срока осуществления 

таможенного досмотра товаров, если представленные для проверки товары не 

разделены на упаковочные места по отдельным видам и (или) наименованиям 

товаров и (или) сведения об упаковке и о маркировке не указаны в коммерческих 

и (или) транспортных документах; 

43)  направлять декларанту, владельцу СВХ или иному лицу в отношении 

досматриваемых товаров, требование о проведении операций в отношении 

товаров и транспортных средств по разделению на упаковочные места по 

отдельным видам и (или) наименованиям; 
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44) уведомлять начальника таможенного поста (лицо, его замещающему) 

либо иное уполномоченное должностное лицо о невозможности проведения 

таможенного досмотра товаров в установленный срок в связи с тем, что  

представленные для проверки товары не разделены на упаковочные места по 

отдельным видам и (или) наименованиям товаров и (или) сведения об упаковке и 

о маркировке не указаны в коммерческих и (или) транспортных документах; 

45) обеспечивать сбор и обобщение сведений, полученных в результате 

проведения таможенного досмотра (осмотра) товаров и транспортных средств 

международной перевозки; 

46) при выявлении в результате таможенного досмотра признаков 

нарушения таможенного законодательства Евразийского экономического союза, а 

также законодательства Российской Федерации о таможенном деле, принимать 

меры, предусмотренные КоАП России и Уголовно-процессуальным кодексом 

Российской Федерации; 

47)  при  выявлении в результате таможенного досмотра признаков 

нарушения таможенного законодательства принимать меры, установленные 

таможенным законодательством Евразийского экономического союза и 

законодательством Российской Федерации; 

48)  вручать акт таможенного досмотра лицу, перемещающему товары и 

транспортные средства, либо иным лицам, обладающим полномочиями в 

отношении товаров и транспортных средств, или их представителям; 

49)  координировать действия всех лиц, участвующих в проведении 

таможенного досмотра, а также осуществляющих грузовые и иные операции с 

товарами; 

50)  осуществлять заполнение электронной копии Акта таможенного 

досмотра (осмотра) после проведения таможенного досмотра (осмотра); 

51) осуществлять идентификацию товаров и транспортных средств 

международной перевозки; 

52)  принимать решение о необходимости производства грузовых и иных 

операций с товарами и транспортными средствами международной перевозки; 

53) накладывать средства идентификации на транспортные средства, 

грузовые помещения транспортных средств международной перевозки, грузовые 

места, помещения и другие места, где находятся или могут находиться товары, на 

сами товары, находящиеся под таможенным контролем; 

54) выявлять и пресекать попытки незаконного перемещения товаров 

через таможенную границу Евразийского экономического союза; 

55)  регистрировать документы, представленные для помещения товаров на 

временное хранение, оформлять отчеты ДО 1, ДО 2, ДО 3, осуществлять контроль 

за порядком хранения и выдачи товаров, находящихся на временном хранении; 

56) в пределах своей компетенции осуществлять действия, 

обеспечивающие получение в таможенных целях сведений о товарах, сокрытых 

от таможенного контроля, тайниках, средствах сокрытия; 

57) осуществлять в пределах своей компетенции взаимодействие с 

другими структурными подразделениями таможенного поста и таможни, 
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территориальными подразделениями контролирующих и правоохранительных 

органов Российской Федерации; 

58) принимать документы и сведения, представляемые перевозчиком при 

прибытии товаров на таможенную территорию Евразийского экономического 

союза, выдавать перевозчику подтверждение о прибытии товаров; 

59) помещать товары под таможенную процедуру таможенного транзита, 

завершать процедуру таможенного транзита на бумажных носителях и в 

электронном виде с применением системы NCTS; 

60)  вносить информацию о грузовых и иных операциях, изменении 

средств идентификации и (или) срока таможенного транзита (срока ввоза товаров 

на таможенную территорию Российской Федерации) при перевозках товаров в 

соответствии с процедурой таможенного транзита; 

61)  помещать товары под специальные таможенные процедуры; 

62)  участвовать в реализации системы мер по профилактике 

преступлений и административных правонарушений, отнесенных к компетенции 

таможенных органов; 

63)  в пределах своей компетенции обеспечивать защиту прав 

интеллектуальной собственности; 

64) изымать подлежащие задержанию товары и размещать их на складах 

временного хранения в соответствии со статьей 202 Закона о таможенном 

регулировании или передавать на хранение организации, осуществляющей 

складские услуги в регионе деятельности таможенного органа; 

65) осуществлять таможенное сопровождение транспортных средств, 

перевозящих товары, находящиеся под таможенным контролем, или 

транспортных средств, находящихся под таможенным контролем; 

66) контролировать соблюдение режима зоны таможенного контроля; 

67) осуществлять контроль за соблюдением условий помещения товаров 

под таможенную процедуру таможенного транзита, а также совершает 

необходимые таможенные операции в рамках данной таможенной процедуры; 

68) направлять по оперативным либо электронным каналам связи 

письменное либо электронное уведомление о проведении таможенного досмотра 

в таможенный орган, в регионе деятельности которого находятся товары, в срок 

не позднее 1 часа с момента принятия решения о проведении таможенного 

досмотра; 

 69) обеспечить распечатывание первого листа декларации на товары, 

поданные в электронной форме, на листах формата А4 по форме декларации на 

товары и приобщать к ней все документы, составление (наличие) которых 

предусмотрено действующим таможенным законодательством; 

70) направлять на хранение копии деклараций на товары, поданных в 

электронной форме, и приложенных к ней документов, в установленном порядке; 

71) выявлять  и анализировать признаки возможных нарушений 

таможенного законодательства (рисков); 

72)  составлять и передавать отчеты  о работе ОТОиТК, таможенного поста 

в структурные подразделения таможни в установленные сроки; 
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73) соблюдать требования законодательства РФ и нормативно-правовых 

актов ФТС России при обработке персональных данных; 

74) соблюдать требования порядка предоставления должностным лицам 

таможенных органов доступа к информационным ресурсам центральной базы 

данных Единой автоматизированной информационной системы таможенных 

органов и обеспечить безопасность информации при эксплуатации центральной 

базы данных Единой автоматизированной системы таможенных органов; 

75) нести ответственность за несоблюдение требований Порядка 

предоставления должностным лицам таможенных органов доступа к 

информационным ресурсам центральной базы данных Единой 

автоматизированной информационной системы таможенных органов и 

обеспечения безопасности информации при эксплуатации центральной базы 

данных Единой автоматизированной системы таможенных органов; 

76)  соблюдать порядок обращения со средствами оформления результатов 

совершения таможенных операций и проведения таможенного контроля; 

77) работать с центральной базой данных Единой автоматизированной 

информационной системы таможенных органов (далее – ЦБД ЕАИС ТО), 

соблюдая порядок предоставления должностным лицам таможенных органов 

доступа к ЦБД ЕАИС ТО, выполняя требования безопасности при эксплуатации 

ЦБД ЕАИС ТО и  обеспечивая сохранность средств идентификации пользователя 

информационных ресурсов ЦБД ЕАИС ТО; 

78) принимать решение о проведении таможенного досмотра в случае 

выявления необходимости его проведения; 

79) уведомлять представителя нанимателя, органы прокуратуры или другие 

государственные органы обо всех случаях непосредственного обращения к нему 

каких-либо лиц в целях склонения к злоупотреблению служебным положением, 

даче или получению взятку, злоупотреблению полномочиями, коммерческому 

подкупу либо иному незаконному использованию своего должностного 

положения вопреки законным интересам общества и государства в целях 

получения выгоды в виде денег, ценностей, иного имущества или услуг 

имущественного характера, иных имущественных прав для себя или для третьих 

лиц либо незаконного предоставления такой выгоды другими физическими 

лицами, а также склонению к совершению указанных деяний от имени или в 

интересах юридического лица; 

80) осуществлять действия по формированию предложения о разработке 

проекта профиля риска в соответствии с правовыми актами, регламентирующими 

реализацию СУР; 

81) руководствоваться в работе, а также осуществлять действия в 

соответствии с правовыми актами, регламентирующими применение и 

реализацию СУР; 

82) исполнять обязанности по таможенному контролю при таможенном 

осмотре товаров и транспортных средств с помощью дозы гамма-излучения, не 

превышающей 1мкЗв/ч, измеренной на поверхности объекта контроля приборами 

с детекторами гамма- и нейтронного излучений, при условии отсутствия 

нейтронного излучения и исключения непосредственного контакта с измеряемым 
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объектом на основании приказа таможни о допуске к проведению таможенного 

осмотра объектов с повышенным уровнем излучений (без допуска к работам с 

источниками ионизирующих излучений); 

83) использовать видеорегистратор при исполнении следующих 

должностных обязанностей: 

         - при совершении таможенных операций и проведении таможенного 

контроля в отношении товаров и транспортных средств, в местах совершения 

таможенных операций; 

         - при проведении таможенного досмотра (осмотра), таможенного 

наблюдения в отношении товаров и транспортных средств, перемещаемых через 

таможенную границу ЕАЭС юридическими и физическими лицами, за 

исключением личного таможенного досмотра; 

         - при отборе проб и образцов товаров для проведения таможенной 

экспертизы; 

         - при возникновении конфликтных ситуаций с лицами, следующими через 

таможенную границу ЕАЭС (государственную границу Российской Федерации); 

         - при применении меры обеспечения производства по делу об 

административных правонарушении; 

         - в иных случаях по решению начальника таможенного органа (лица его 

замещающего), исходя из целесообразности использования, например 

особенностей функционирования пунктов пропуска и объема пассажиропотока; 

84) администрирование утилизационного сбора. 

         85)  осуществлять контроль за мониторингом, регистрацией событий 

информационной безопасности, выявление уязвимостей при эксплуатации и 

актуализации подсистем системы обеспечения безопасности информации; 

         86) обеспечивать своевременное реагирование на компьютерные атаки, 

компьютерные инциденты, их анализ и ликвидацию последствий; 

       87) пользоваться в пределах своей компетенции согласно установленному 

порядку ведомственными информационными системами, в том числе с 

предоставлением доступа ко всем доступным предметным областям комплекса 

программных средств «Оперативный анализ» информационно-справочной 

системы «Малахит» (далее КПС «Оперативный анализ» ИСС «Малахит») без 

возможности экспорта данных; 

        88) пользоваться в пределах своей компетенции согласно установленному 

порядку ведомственными информационными системами, в том числе с 

предоставлением доступа ко всем доступным предметным областям КПС 

«Оперативный анализ» ИСС «Малахит» с возможностью экспорта данных; 

 89) осуществлять оперативный анализ данных посредством КПС 

«Оперативный анализ» ИСС «Малахит» в соответствии с правилами доступа к 

информационным ресурсам Единой автоматизированной информационной 

системы таможенных органов; 

         90) не разглашать сведения, полученные из информационных ресурсов 

Единой автоматизированной информационной системы таможенных органов в 

связи с исполнением должностных обязанностей;  
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         91) соблюдать требования по обеспечению информационной безопасности, в 

соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, а также 

правовыми актами ФТС России при работе с информационными ресурсами 

Центральной базы данных Единой автоматизированной информационной 

системой таможенных органов; 

        92) осуществлять проверку помещения под таможенную процедуру товаров в 

странах ЕАЭС с использованием информационных систем   Единой 

автоматизированной информационной системы таможенных  органов; 

       93) проводить анализ деклараций на товары оформленных в странах ЕАЭС с 

использованием информационных систем Единой автоматизированной 

информационной системы таможенных  органов; 

      94) проводить анализ оформленных Таможенных приходных ордеров с 

использованием информационных систем Единой автоматизированной 

информационной системы таможенных  органов. 
      3. Главный государственный таможенный инспектор исполняет иные 
обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, 
актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Минфина России, нормативными и 
иными правовыми актами ФТС России, поручениями начальника таможенного 
поста. 
 


