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I. Общие положения 

 

1.1. Должность федеральной государственной гражданской службы (да-

лее - гражданская служба) начальника территориального отдела Управления 

Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благопо-

лучия человека по  Пензенской области в Каменском, Пачелмском, Белинском, 

Башмаковском районах   (далее  - территориальный отдел Управления Роспо-

требнадзора по Пензенской области) относится к ведущей группе должностей 

гражданской службы категории «руководители». 

Регистрационный номер (код) должности 11-1-3-057. 

1.2. Область профессиональной  служебной деятельности федерального 

государственного гражданского служащего (далее - гражданский  служащий) 

Регулирование санитарно-эпидемиологического благополучия. 

1.3. Вид профессиональной служебной деятельности гражданского слу-

жащего: Обеспечение санитарного - эпидемиологического благополучия насе-

ления, регулирование потребительского рынка и общественного питания. 

1.4.Назначение на должность начальника территориального отдела 

Управления Роспотребнадзора по Пензенской области и освобождение от 

должности осуществляется решением руководителя Управления Роспотребна-

дзора по Пензенской области в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации. 

1.5. Начальник территориального отдела Управления Роспотребнадзора 
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по  Пензенской области непосредственно подчиняется руководителю либо ли-

цу, исполняющему его обязанности. Начальник территориального отдела 

Управления Роспотребнадзора по  Пензенской области также подчиняется за-

местителю руководителя Управления Роспотребнадзора по Пензенской обла-

сти, курирующему работу отдела. 

1.6. В период временного отсутствия начальника территориального отде-

ла Управления Роспотребнадзора по  Пензенской области исполнение  его 

должностных обязанностей возлагается на другого гражданского служащего, 

замещающего должность заместителя начальника территориального отдела 

Управления Роспотребнадзора по  Пензенской области. 

 

 

II. Квалификационные требования 

 

2.1. Для замещения должности начальника территориального отдела 

Управления Роспотребнадзора по  Пензенской области устанавливаются сле-

дующие квалификационные требования. 

2.2. Базовые квалификационные требования. 

2.2.1. Гражданский служащий, замещающий должность начальника тер-

риториального отдела Управления Роспотребнадзора по  Пензенской области, 

должен иметь высшее образование не ниже уровня бакалавриата. 

2.2.2. Для замещения должности начальника территориального отдела 

Управления Роспотребнадзора по  Пензенской области не установлено требо-

ваний к стажу гражданской службы или работы по специальности, направле-

нию подготовки. 

2.2.3. Базовые знания: 

знание государственного языка Российской Федерации (русского языка); 

знания основ Конституции Российской Федерации,  

законодательства Российской  Федерации о государственной гражданской 

службе Российской Федерации, 

 законодательства Российской Федерации о  противодействии коррупции; 

знания в области информационно-коммуникационных технологий.  

2.2.4. Базовые умения: 

соблюдать этику делового общения; 

умение мыслить системно; 

умение планировать и рационально использовать рабочее время; 

умение достигать результата; 

коммуникативные умения; 

умение работать в стрессовых условиях; 

умение совершенствовать свой профессиональный уровень; 

умения в области информационно-коммуникационных технологий; 

руководить подчиненными, эффективно планировать, организовывать ра-

боту и контролировать ее выполнение; 

оперативно принимать и реализовывать управленческие решения; 

умение мыслить стратегически 
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2.3. Профессионально-функциональные квалификационные требования. 

2.3.1. Знания: 

1) Кодекс Российской Федерации об административных правонарушени-

ях от 30 декабря 2001 г. № 195-ФЗ; 

2) Гражданский процессуальный кодекс Российской Федерации  от 14 

ноября 2002 г. № 138-ФЗ; 

3) Федеральный закон от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ  «О государственной 

гражданской службе Российской Федерации»; 

4) Федеральный закон от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав 

юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении 

государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»; 

5) Федеральный закон от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотре-

ния обращений граждан Российской Федерации»; 

6) Федеральный закон от 21 ноября 2011 г. № 323-ФЗ «Об основах охра-

ны здоровья граждан в Российской Федерации»; 

7) Федеральный закон от 27 декабря 2002 г. № 184-ФЗ «О техническом 

регулировании»; 

8) Федеральный закон от 30 марта 1999 г. № 52-ФЗ «О санитарно-

эпидемиологическом благополучии населения»; 

9) Федеральный закон от 7 декабря 2011 г. № 416-ФЗ «О водоснабжении 

и водоотведении»; 

10) Федеральный закон от 24 июня 1998 г. № 89-ФЗ «Об отходах произ-

водства и потребления»; 

11) Федеральный закон от 2 января 2000 г. № 29-ФЗ «О качестве и без-

опасности пищевых продуктов»; 

12) Федеральный закон от 09.01.1996г. № 3-ФЗ «О радиационной без-

опасности населения»; 

13) Федеральный закон от 23 февраля 2013 г. № 15-ФЗ «Об охране здоро-

вья граждан от воздействия окружающего табачного дыма и последствий по-

требления табака»; 

14) Федеральный закон от 17 сентября 1998 г. № 157-ФЗ «Об иммуно-

профилактике инфекционных болезней»; 

15) Федеральный закон от 18.06.2001г. № 77-ФЗ «О предупреждении рас-

пространения туберкулеза в РФ»;  

16) Федеральный закон от 30.03.95. №38-ФЗ «О предупреждении распро-

странения в Российской Федерации заболевания, вызванного вирусом иммуно-

дефицита человека (ВИЧ-инфекции)»;    

17) Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

18) Федеральный закон от 4 мая 2011 г. № 99-ФЗ «О лицензировании от-

дельных видов деятельности»; 

19) Федеральный закон от 31 июля 2020 г. № 248-ФЗ «О государствен-

ном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации» 
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20) Закон Российской Федерации от 7 февраля 1992 г. № 2300-1 «О за-

щите прав потребителей»; 

21) Федеральный закон от 30 декабря 2006 г. № 271-ФЗ «О розничных 

рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации»; 

22) Федеральный закон от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого 

и среднего предпринимательства в Российской Федерации»; 

23) Постановление Правительства Российской Федерации от 19 января 

1998 г. № 55 «Об утверждении Правил продажи отдельных видов товаров, пе-

речня товаров длительного пользования, на которые не распространяется тре-

бование покупателя о безвозмездном предоставлении ему на период ремонта 

или замены аналогичного товара, и перечня непродовольственных товаров 

надлежащего качества, не подлежащих возврату или обмену на аналогичный 

товар других размера, формы, габарита, фасона, расцветки или комплектации»;  

24) Постановление Правительства Российской Федерации от 15 августа 

1997 г. № 1036 «Об утверждении Правил оказания услуг общественного пита-

ния». 

25) Постановление Правительства Российской Федерации от 28.04.2015 

N 415 «О Правилах формирования и ведения единого реестра проверок»;  

26) Постановление Правительства Российской Федерации от 7 июля 2011 г. 

№ 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, 

необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных 

услуг, в форме электронных документов»;  

27) Постановление Правительства РФ от 17 августа 2016 г. № 806 «О при-

менении риск-ориентированного подхода при организации отдельных видов 

государственного контроля (надзора) и внесении изменений в некоторые акты 

Правительства Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями); 

28)  Постановление Правительства Российской Федерации от 23 ноября 

2009 г. № 944 «Об утверждении перечня видов деятельности в сфере здраво-

охранения, сфере образования и социальной сфере, осуществляемых юридиче-

скими лицами и индивидуальными предпринимателями, в отношении которых 

плановые проверки проводятся с установленной периодичностью»; 

29)  Постановление Правительства Российской Федерации от 7 апреля 2003 

г. № 99 «Об утверждении Положения о принятии решения о нежелательности 

пребывания (проживания) иностранного гражданина или лица без гражданства 

в Российской Федерации и перечня федеральных органов исполнительной вла-

сти, уполномоченных принимать решение о нежелательности пребывания 

(проживания) иностранного гражданина или лица без гражданства в Россий-

ской Федерации»;  

30) Технический регламент Евразийского экономического союза «О без-

опасности упакованной питьевой воды, включая природную минеральную во-

ду» (ТР ЕАЭС 044/2017) (принят решением Совета Евразийской экономической 

комиссии от 23 июня 2017 г. № 45);  

31) Технический регламент Евразийского экономического союза «О без-

опасности химической продукции» (ТР ЕАЭС 041/2017) (принят решением Со-

вета Евразийской экономической комиссии от 3 марта 2017 г. № 19);  
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32) Технический регламент Евразийского экономического союза «О без-

опасности оборудования для детских игровых площадок» (ТР ЕАЭС 042/2017) 

(принят решением Совета Евразийской экономической комиссии от 17 мая 

2017 г. № 21);  

33) Технический регламент Евразийского экономического союза «О без-

опасности рыбы и рыбной продукции» (ТР ЕАЭС 040/2016) (принят решением 

Совета Евразийской экономической комиссии от 18 октября 2016 № 162);  

34) Технический регламент ТС «Технический регламент на табачную про-

дукцию» (ТР ТС 035/2014) (принят Решением Совета Евразийской экономиче-

ской комиссии от 12 ноября 2014 г. № 107);  

35) Технический регламент ТС «О безопасности упаковки» (ТР ТС 

005/2011) (утв. решением Комиссии Таможенного союза от 16 августа 2011 г. 

№ 769);  

36) Технический регламент ТС «О безопасности продукции, предназна-

ченной для детей и подростков» (ТР ТС 007/2011) (утв. решением Комиссии 

Таможенного союза от 23 сентября 2011 г. № 797);  

37) Технический регламент ТС «О безопасности игрушек» (ТР ТС 

008/2011) (утв. решением Комиссии Таможенного союза от 23 сентября 2011 г. 

№ 798); 

38) Технический регламент ТС «О безопасности парфюмерно-

косметической продукции» (ТР ТС 009/2011) (утв. решением Комиссии Тамо-

женного союза от 23 сентября 2011 г. № 799);  

39) Технический регламент ТС «О безопасности зерна» (ТР ТС 015/2011) 

(утв. решением Комиссии Таможенного союза от 9 декабря 2011 г. № 874);  

40) Технический регламент ТС «О безопасности продукции легкой про-

мышленности» (ТР ТС 017/2011) (утв. решением Комиссии Таможенного союза 

от 9 декабря 2011 г. № 876); 

41)  Технический регламент ТС «Пищевая продукция в части ее маркиров-

ки» (ТС ТР ТС 022/2011) (утв. решением Комиссии Таможенного союза от 9 

декабря 2011 г. № 881);  

42) Технический регламент ТС «Технический регламент на соковую про-

дукцию из фруктов и овощей» (ТР ТС 023/2011) (утв. решением Комиссии Та-

моженного союза от 9 декабря 2011 г. № 882);  

43) Технический регламент ТС «Технический регламент на масложировую 

продукцию» (ТР ТС 024/2011) ) (утв. решением Комиссии Таможенного союза 

от 9 декабря 2011 г. № 883);  

44) Технический регламент ТС «О безопасности мебельной продукции» 

(ТР ТС 025/2012) (принят решением Совета Евразийской экономической ко-

миссии от 15 июня 2012 г. № 32);  

45) Технический регламент ТС «О безопасности отдельных видов специа-

лизированной пищевой продукции, в том числе диетического лечебного и дие-

тического профилактического питания» (ТР ТС 027/2012) (принят решением 

Совета Евразийской экономической комиссии от 15 июня 2012 г. № 34);  

46) Технический регламент ТС «Требования безопасности пищевых доба-

вок, ароматизаторов и технологических вспомогательных средств» (ТР ТС 
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029/2012) (принят решением Совета Евразийской экономической комиссии от 

20 июля 2012 г. № 58); 

47)  Технический регламент Таможенного Союза ТР ТС 010/2011 «О без-

опасности машин и оборудования» (утв. решением Комиссии Таможенного со-

юза от 18 октября 2011 г. № 823);  

48) Технический регламент ТС «О безопасности маломерных судов» (ТР 

ТС 026/2012) (принят решением Совета Евразийской экономической комиссии 

от 15 июня 2012 г. № 33);  

49) Технический регламент ТС «О безопасности молока и молочной про-

дукции» (TP ТС 033/2013) (принят Решением Совета Евразийской экономиче-

ской комиссии от 9 октября 2013 г. № 67);  

50) Технический регламент ТС «О безопасности мяса и мясной продук-

ции» (ТР ТС 034/2013) (принят решением Совета Евразийской экономической 

комиссии от 9 октября 2013 г. № 68);  

51) Технический регламент ТС «О безопасности пищевой продукции» (ТР 

ТС 021/2011) (утв. решением Комиссии Таможенного союза от 9 декабря 

2011 г. № 880);  

52) Технический регламент ТС «О безопасности низковольтного оборудо-

вания» (ТР ТС 004/2011) (утв. решением Комиссии Таможенного союза от 16 

августа 2011 г. № 768);  

53) Технический регламент ТС «О  безопасности средств индивидуальной 

защиты» (ТР ТС 019/2011) (утв. решением Комиссии Таможенного союза от 9 

декабря  2011 г. № 878);  

54) Приказ Минэкономразвития России от 30.04.2009 № 141 «О реализа-

ции положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и инди-

видуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля 

(надзора) и муниципального контроля»;  

55) Приказ Минздравсоцразвития РФ от 19.10.2007 № 656 «Об утвержде-

нии Административного регламента Федеральной службы по надзору в сфере 

защиты прав потребителей и благополучия человека по исполнению государ-

ственной функции по информированию органов государственной власти Рос-

сийской Федерации, органов государственной власти субъектов Российской 

Федерации, органов местного самоуправления и населения о санитарно-

эпидемиологической обстановке и о принимаемых мерах по обеспечению сани-

тарно-эпидемиологического благополучия населения»; 

56) Приказ Роспотребнадзора от 31.01.2013 № 35 «Об утверждении формы 

предписания об устранении выявленных нарушений лицензионных требований 

и условий»;  

57) Приказ Роспотребнадзора от 16.07.2012 № 764 «Об утверждении Ад-

министративного регламента исполнения Федеральной службой по надзору в 

сфере защиты прав потребителей и благополучия человека государственной 

функции по проведению проверок деятельности юридических лиц, индивиду-

альных предпринимателей и граждан по выполнению требований санитарного 

законодательства, законодательства Российской Федерации в области защиты 

прав потребителей, правил продажи отдельных видов товаров»; 

garantf1://70104560.0/
garantf1://12091133.1000/
garantf1://12089391.0/
garantf1://70092334.1000/
garantf1://70092334.0/
garantf1://70371394.1000/
garantf1://70371394.0/
garantf1://70371398.1000/
garantf1://70371398.0/
garantf1://70718336.1000/
garantf1://12089391.0/
garantf1://70718336.1000/
garantf1://12089391.0/
garantf1://70718336.1000/
garantf1://12089391.0/
garantf1://12067036.0/
garantf1://70240940.0/
garantf1://70122962.0/
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58) Приказ Роспотребнадзора от 18.07.2012 № 775 (ред. от 22.07.2016) «Об 

утверждении Административного регламента Федеральной службы по надзору 

в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по предоставле-

нию государственной услуги по выдаче на основании результатов санитарно-

эпидемиологических экспертиз, расследований, обследований, исследований, 

испытаний и иных видов оценок, оформленных в установленном порядке, са-

нитарно-эпидемиологических заключений»; 

59) Приказ Роспотребнадзора от 18.07.2012 № 773 (ред. от 27.05.2015) «Об 

утверждении Административного регламента Федеральной службы по надзору 

в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по предоставле-

нию государственной услуги по лицензированию деятельности в области ис-

пользования источников ионизирующего излучения (генерирующих) (за ис-

ключением случая, если эти источники используются в медицинской деятель-

ности)»; 

60) Приказ Роспотребнадзора от 23.07.2012 № 781 (ред. от 07.04.2016) «Об 

утверждении Административного регламента Федеральной службы по надзору 

в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по предоставле-

нию государственной услуги по государственной регистрации впервые внедря-

емых в производство и ранее не использовавшихся химических, биологических 

веществ и изготовляемых на их основе препаратов, потенциально опасных для 

человека (кроме лекарственных средств); отдельных видов продукции, пред-

ставляющих потенциальную опасность для человека (кроме лекарственных 

средств); отдельных видов продукции, в том числе пищевых продуктов, впер-

вые ввозимых на таможенную территорию Таможенного союза»; 

61) Приказ Роспотребнадзора от 19.07.2012 № 779 (ред. от 25.11.2015) «Об 

утверждении Административного регламента предоставления Федеральной 

службой по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия челове-

ка государственной услуги по приему и учету уведомлений о начале осуществ-

ления юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями отдель-

ных видов работ и услуг согласно перечню, предусмотренному постановлением 

Правительства Российской Федерации от 16 июля 2009 г. N 584»;  

62) Санитарные правила (СП), санитарные нормы (СН), гигиенические 

нормативы (ГН), санитарные правила и нормы (СанПиН), руководство (Р), ме-

тодические указания (МУ), методические указания по методам контроля (МУК) 

по подгруппам 2.1.1. Планировка и застройка населенных мест; 2.1.2. Проекти-

рование, строительство и эксплуатация жилых зданий, предприятий комму-

нально-бытового обслуживания, учреждений образования, культуры, отдыха, 

спорта; 2.1.3. Медицинские учреждения; 2.1.4. Питьевая вода и водоснабжение 

населенных мест; 2.1.5. Водоотведение населенных мест, санитарная охрана 

водоемов; 2.1.6. Атмосферный воздух и воздух закрытых помещений, санитар-

ная охрана воздуха; 2.1.7. Почва, очистка населенных мест, отходы производ-

ства и потребления, санитарная охрана почвы; 2.1.8. Физические факторы 

окружающей природной среды; 2.1.9. Товары бытового назначения; 2.1  Состо-

яние здоровья населения в связи с состоянием окружающей природной среды и 
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условиями проживания населения группы 2.1. Коммунальная гигиена Раздела 2 

Гигиена 

63) Санитарные правила (СП), санитарные нормы (СН), гигиенические 

нормативы (ГН), санитарные правила и нормы (СанПиН), руководство (Р), ме-

тодические указания (МУ), методические указания по методам контроля (МУК) 

по подгруппам 2.2.1. Проектирование, строительство, реконструкция и эксплу-

атация предприятий; 2.2.2. Технологические процессы, сырье, материалы и 

оборудование, рабочий инструмент; 2.2.3. Предприятия отдельных отраслей 

промышленности, сельского хозяйства, связи; 2.2.4. Физические факторы про-

изводственной среды; 2.2.5. Химические факторы производственной среды; 

2.2.6. Биологические факторы производственной среды; 2.2.7. Физиология тру-

да и эргономика; 2.2.8. Средства коллективной и индивидуальной защиты; 

2.2.9. Состояние здоровья работающих в связи с состоянием производственной 

среды группы 2.2. Гигиена труда Раздела 2 Гигиена 

64) Санитарные правила (СП), санитарные нормы (СН), гигиенические 

нормативы (ГН), санитарные правила и нормы (СанПиН), руководство (Р), ме-

тодические указания (МУ), методические указания по методам контроля (МУК) 

по подгруппам 2.3.1. Рациональное питание; 2.3.2. Продовольственное сырье и 

пищевые продукты; 2.3.3. Тара, посуда, упаковка, оборудование и другие виды 

продукции, контактирующей с пищевыми продуктами; 2.3.4. Предприятия пи-

щевой и перерабатывающей промышленности (технологические процессы, сы-

рье); 2.3.5. Предприятия торговли; 2.3.6. Предприятия общественного питания; 

2.3.7. Состояние здоровья населения в связи с состоянием питания группы 2.3. 

Гигиена питания Раздела 2 Гигиена 

65) Санитарные правила (СП), санитарные нормы (СН), гигиенические 

нормативы (ГН), санитарные правила и нормы (СанПиН), руководство (Р), ме-

тодические указания (МУ), методические указания по методам контроля (МУК) 

по подгруппам 2.4.1. Детские дошкольные учреждения; 2.4.2. Учреждения об-

щего среднего образования; 2.4.3. Учреждения среднего профессионального 

образования; 2.4.4. Детские внешкольные учреждения, летние оздоровитель-

ные; учреждения; 2.4.5. Детское питание; 2.4.6. Гигиена труда детей и подрост-

ков; 2.4.7. Товары детского ассортимента; 2.4.8. Состояние здоровья детей и 

подростков в связи с состоянием среды обитания и условий жизнедеятельности 

группы 2.4. Гигиена детей и подростков Раздела 2 Гигиена 

66) Санитарные правила (СП), санитарные нормы (СН), гигиенические 

нормативы (ГН), санитарные правила и нормы (СанПиН), руководство (Р), ме-

тодические указания (МУ), методические указания по методам контроля (МУК) 

по подгруппам 2.5.1. Воздушный транспорт; 2.5.2. Водный транспорт; 2.5.3. 

Автомобильный транспорт; 2.5.4. Железнодорожный транспорт группы 2.5. Ги-

гиена и эпидемиология на транспорте Раздела 2 Гигиена 

67) Санитарные правила (СП), санитарные нормы (СН), гигиенические 

нормативы (ГН), санитарные правила и нормы (СанПиН), руководство (Р), ме-

тодические указания (МУ), методические указания по методам контроля (МУК) 

по подгруппам 2.6.1. Ионизирующее излучение, радиационная безопасность; 

2.6.2. Естественная радиоактивность; 2.6.3. Источники ионизирующего излуче-
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ния в медицине; 2.6.4. Источники ионизирующего излучения в народном хо-

зяйстве; 2.6.5. Атомная энергетика и промышленность; 2.6.6. Радиоактивные 

отходы; 2.6.7. Состояние здоровья населения и работающих в связи с воздей-

ствием ионизирующего излучения группы  2.6. Радиационная гигиена Раздела 2 

Гигиена. 

68) Санитарно-эпидемиологические требования,  иные федеральные кон-

ституционные законы, федеральные законы, указы и распоряжения Президента 

Российской Федерации, постановления и распоряжения Правительства Россий-

ской Федерации, иных нормативные правовые акты в рамках компетенции Ро-

спотребнадзора. 

 

Профессиональные знания, необходимые для замещения должности граж-

данской службы. 

1) основные показатели деятельности различных учреждений  системы 

здравоохранения;  

2) цели, задачи, содержание и методы государственного санитарно-

эпидемиологического надзора на объектах жилищно-коммунального хозяйства 

и социально-бытовой среды,  

3) цели, задачи, содержание и методы государственного санитарно-

эпидемиологического надзора на объектах  пищевой промышленности, обще-

ственного питания и торговли,  

4) цели, задачи, содержание и методы государственного санитарно-

эпидемиологического   надзора на  производственных объектах, основы взаи-

модействия человека и окружающей среды; 

5) принципы гигиенического нормирования  химических, физических  и  

биологических факторов среды обитания человека в условиях населенных мест; 

6) принципы гигиенического нормирования  вредных  и опасных факторов  

производственной среды и трудового процесса; меры профилактики их вредно-

го воздействия;  

7) критерии диагностики острых профессиональных интоксикаций  

8) основы применения современных информационно-коммуникационных 

технологий, геоинформационных систем; 

9) комплексные показатели антропогенной нагрузки;  

10) принципы гигиенического изучения состояния здоровья и профилакти-

ки заболеваемости населения (популяции);  

11) методика оценки риска (абсолютный, относительный и т.п.) для здоро-

вья населения; 

12) основы радиационной безопасности;  

13)действие  ионизирующих излучений на здоровье человека; 

14) основы  и принципы организации рационального  питания различных 

возрастных   и  профессиональных групп;   

15) гигиенические основы организации лечебно-профилактического пита-

ния;  

16) физиолого-гигиенические принципы организации учебно-

воспитательного  процесса в образовательных учреждениях;  
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17) современные методы  различных видов лабораторного анализа;  

18) особенности диагностики профессиональных и производственно    обу-

словленных болезней;  

19) анализ действующих вредных производственных факторов на основа-

нии санитарно-гигиенической характеристики условий труда;  

20) перечень вредных и (или) опасных производственных факторов и ра-

бот, при выполнении которых проводятся обязательные предварительные и пе-

риодические медицинские осмотры (обследования);  

21) правила и формы оценки соответствия объекта, определяемые с учетом 

степени риска;  

22) виды эпидемиологических  исследований и их предназначение;  

23) эпидемиология  инфекционных, паразитарных   и  неинфекционных за-

болеваний, генетических заболеваний, 

24) эпидемиология и профилактика  внутрибольничных инфекций;  

25) методы эпидемиологической диагностики;  

26) национальный календарь профилактических прививок, сроки проведе-

ния профилактических прививок и категории граждан, подлежащих обязатель-

ной вакцинации;  

27) практики применения законодательства в области регулирования по-

требительского рынка и общественного питания. 

 

2.3.2. Умения: 

1) проведение плановых и внеплановых документарных (камеральных) 

проверок (обследований); 

2) проведение плановых и внеплановых выездных проверок; 

3) формирование и ведение реестров для обеспечения контрольно-

надзорных полномочий; 

4)осуществление контроля исполнения предписаний, решений и других 

распорядительных документов; 

5) анализ количественных и качественных показателей работы, составле-

ния отчета о работе; 

6) работа с технической документацией; 

7) организация проведения санитарно-эпидемиологических и иных видов 

оценки; 

8) осуществление комплекса санитарно-противоэпидемических (профи-

лактических) мероприятий, направленных на устранение или уменьшение 

вредного воздействия факторов среды обитания, предотвращение возникнове-

ния и распространения инфекционных заболеваний и массовых неинфекцион-

ных заболеваний (отравлений) и их ликвидация, в том числе в условиях чрез-

вычайных ситуаций; 

9) применение установленных санитарно-эпидемиологических требований;  

10) применение специализированного оборудования и медицинских изде-

лий, предусмотренных для использования в профессиональной сфере санитар-

но-просветительской деятельности с целью устранения факторов риска и фор-

consultantplus://offline/ref=228D269B9E8371DF2C4DAB6150525C211170D4EB1E3D4FE4B3285EB04F7CD2660CB8776A7FDD4D4FI95FJ
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мирования навыков здорового образа жизни, направленных на сохранение и 

укрепление здоровья; 

11) оценка производственного контроля за обеспечением санитарно-

эпидемиологического благополучия хозяйствующими субъектами; 

12) комплексная оценка состояния здоровья населения. 

 

III. Должностные обязанности 

 

3.1. Начальник территориального отдела Управления Роспотребнадзора 

по  Пензенской области  обязан: 

3.1.1. В соответствии  со статьей 15 Федерального закона от 27 июля 2004 

г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»: 

Соблюдать Конституцию Российской Федерации, федеральные конституцион-

ные законы, федеральные законы, иные нормативные правовые акты Россий-

ской Федерации, Устав, законы и иные нормативные правовые акты  субъектов 

Российской Федерации  и обеспечивать их исполнение; 

исполнять должностные обязанности в соответствии с должностным ре-

гламентом; 

исполнять поручения соответствующих руководителей, данные в преде-

лах их полномочий, установленных законодательством Российской Федерации; 

соблюдать при исполнении должностных обязанностей права и законные 

интересы граждан и организаций; 

соблюдать служебный распорядок; 

поддерживать уровень квалификации, необходимый для надлежащего 

исполнения должностных обязанностей; 

не разглашать сведения, составляющие государственную и иную охраня-

емую федеральным законом тайну, а также сведения, ставшие ему известными 

в связи с  исполнением  должностных  обязанностей, в том числе сведения, ка-

сающиеся частной жизни и здоровья граждан или затрагивающие их честь и 

достоинство; 

беречь государственное имущество, в том числе предоставленное ему для 

исполнения должностных обязанностей; 

представлять в установленном порядке предусмотренные федеральным 

законом сведения о себе и членах своей семьи; 

сообщать о выходе из гражданства Российской Федерации или о приоб-

ретении гражданства другого государства в день выхода из гражданства Рос-

сийской Федерации или в день приобретения гражданства другого государства; 

соблюдать ограничения, выполнять обязательства и требования к слу-

жебному  поведению, не нарушать запреты, которые установлены Федераль-

ным законом от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской 

службе Российской Федерации» и другими федеральными законами; 

сообщать представителю нанимателя о личной заинтересованности при 

исполнении должностных обязанностей, которая может привести к конфликту 

интересов, принимать меры по предотвращению такого конфликта; 

соблюдать общие принципы служебного поведения гражданских служа-
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щих, утвержденные  Указом  Президента Российской Федерации от 12 августа 

2002 г. № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения госу-

дарственных служащих»  (Собрание законодательства Российской Федерации, 

2002, № 33, ст.3196;  2007, № 13, ст. 1531; 2009, № 29, ст. 3658) (далее - Указ 

Президента № 885). 

3.1.2.  Начальник территориального отдела Управления Роспотребнадзора 

по  Пензенской области: 

 Организует и контролирует деятельность специалистов территориально-

го отдела Управления Роспотребнадзора по Пензенской области.  

Участвует в формировании и обобщает годовые (квартальные) планы де-

ятельности территориального отдела Управления Роспотребнадзора по Пензен-

ской области. 

Обеспечивает взаимодействие  между районами, находящимися в зоне 

курации  территориального отдела Управления Роспотребнадзора по Пензен-

ской области в Каменском, Пачелмском, Белинском, Башмаковском районах 

при проведении совместных мероприятий в соответствии с планом работы. 

Осуществляет деятельность по организации работы территориального от-

дела Управления Роспотребнадзора по Пензенской области по вопросам, вхо-

дящим в компетенцию территориального отдела, обобщает материалы прове-

рок и контролирует выполнение решений, принятых по их итогам. 

Участвует в формировании и обобщает перечень мероприятий, выполня-

емых  филиалом ФБУЗ «Центр гигиены и эпидемиологии по Пензенской обла-

сти в Каменском, Пачелмском, Белинском, Башмаковском  районах», обеспечи-

вающим деятельность территориального отдела Управления Роспотребнадзора 

по Пензенской области, включая виды и объемы лабораторных и инструмен-

тальных исследований и измерений, направленных на обеспечение государ-

ственного санитарно-эпидемиологического надзора, контроля в сфере защиты 

прав потребителей и соблюдения правил продажи отдельных видов товаров, 

выполнения работ, оказания услуг – ежегодно, с последующей корректировкой. 

 Обобщает выполнение перечня мероприятий филиала ФБУЗ «Центр ги-

гиены и эпидемиологии по Пензенской области в Каменском, Пачелмском, Бе-

линском, Башмаковском  районах», обеспечивающего деятельность территори-

ального отдела Управления Роспотребнадзора по Пензенской области. 

Координирует подготовку предложений в органы местного самоуправ-

ления, находящихся на территории районов в зоне курации: 

- о реализации мер по улучшению санитарно-эпидемиологической об-

становки и выполнению требований законодательства Российской Федерации 

в области обеспечения санитарно-эпидемиологического благополучия насе-

ления, а также предложения, касающиеся обеспечения санитарно-

эпидемиологического благополучия населения, защиты прав потребителей; 

- о приведении в соответствие с требованиями законодательства Россий-

ской Федерации в области обеспечения санитарно-эпидемиологического 

благополучия населения принятых ими нормативных правовых актов в 

части, касающейся вопросов обеспечения санитарно-эпидемиологического 

благополучия населения и защиты прав потребителей. 
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Организует ведение документооборота в территориальном отделе Управ-

ления Роспотребнадзора по Пензенской области на основе стандартных требо-

ваний делопроизводства, осуществляет контроль исполнения документов. 

Организует сбор,  обработку, обобщение форм государственного и отрас-

левого статистического наблюдения. 

Координирует работы по формированию ежегодного доклада о состоянии 

санитарно-эпидемиологического благополучия населения в Каменском, Па-

челмском, Белинском, Башмаковском районах.  

Организует и проводит конференции, совещания, семинары по вопросам 

обеспечения санитарно-эпидемиологического благополучия населения и защи-

ты прав потребителей, участвует в их работе. 

Принимает участие в работе коллегиальных и совещательных органов 

для обсуждения вопросов деятельности в сфере обеспечения санитарно-

эпидемиологического благополучия населения и защиты прав потребителей. 

Организует и обеспечивает учет и своевременное рассмотрение обраще-

ний граждан. 

Осуществляет руководство работы  территориального  отдела Управле-

ния Роспотребнадзора по Пензенской области, обеспечивающей прием граж-

дан, представителей юридических лиц, индивидуальных предпринимателей 

по вопросам санитарно-эпидемиологического благополучия населения, за-

щиты прав потребителей и потребительского рынка.  
Участвует в информировании в установленном порядке населения по во-

просам санитарно-эпидемиологической обстановки и обеспечения защиты 

прав потребителей через средства массовой информации и иными способами. 

Организует работу по ведению социально-гигиенического мониторинга в 

территориальном отделе Управления Роспотребнадзора по Пензенской области.  

Проводит надзорные мероприятия в отношении хозяйствующих субъек-

тов различных организационно-правовых форм собственности с целью кон-

троля соблюдения ими требований санитарного законодательства и законода-

тельства о защите прав потребителей.  

Участвует  в комплексных межведомственных проверках и мероприятиях 

по требованию прокуратуры.   

Участвует в подготовке  еженедельных, ежеквартальных, полугодовых и 

других отчетов  в соответствии с приказами Управления Роспотребнадзора по 

Пензенской области.  

Осуществляет анализ обстоятельств возникновения  причин и условий, 

способствовавших нарушению законодательства и совершению администра-

тивного правонарушения и выдает соответствующим организациям и долж-

ностным лицам предписания о принятии мер по устранению указанных причин 

и условий. 

Осуществляет в порядке, установленном КоАП РФ, административное 

производство, включая проведение административного расследования (ст.28.7 

КоАП РФ). 

Осуществляет контроль за устранением в установленные сроки хозяй-

ствующими субъектами различных организационно-правовых форм собствен-
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ности выявленных недостатков и нарушений, выполнением выданных предпи-

саний и представлений, применяет меры административного воздействия в со-

ответствии с действующим законодательством. 

Принимает меры по  приостановке  реализации товаров  (и оказания 

услуг), не соответствующих по качеству  обязательным требованиям стандар-

тов, опасных (вредных) для жизни, здоровья и имущества граждан. Доводит до 

сведения потребителей информацию об опасных для жизни  и здоровья товарах 

(услугах), способах предотвращения возможного вреда. 

Организует и проводит мероприятия по установлению причин и условий 

возникновения и распространения инфекционных, паразитарных (гельминто-

зов, протозоозов, заразных кожных заболеваний, педикулеза и клещевых ин-

фекций) болезней людей. 

Осуществляет руководство деятельности  территориального  отдела по 

установлению причин и выявлению условий возникновения и распространения 

инфекционных заболеваний и массовых неинфекционных заболеваний 

(отравлений). 

Готовит предложения о введении и об отмене на территории Каменского, 

Пачелмского, Белинского, Башмаковского районов Пензенской области огра-

ничительных мероприятий (карантина) в порядке, установленном законода-

тельством Российской Федерации. 

Выдает санитарно-эпидемиологические заключения, предусмотренные 

санитарным законодательством, на основании результатов санитарно-

эпидемиологических экспертиз, расследований, обследований, исследований и 

иных видов оценок. 
Предъявляет иски в суды о прекращении противоправных действий 

изготовителя (исполнителя, продавца, уполномоченной организации или 

уполномоченного индивидуального предпринимателя, импортера) в отно-

шении неопределенного круга потребителей. 

Организует проведение и проводит профилактические и контрольные 

(надзорные) мероприятия. 

Выносит решения о проведении контрольных (надзорных) мероприятий. 

Рассматривает вопросы, связанные с исполнением решений, выданных 

должностными лицами территориального отдела контрольного (надзорного) 

органа по результатам проведения контрольных (надзорных) мероприятий. 

Обеспечивает надлежащее и своевременное формирование и заполнение 

единого реестра контрольных (надзорных) мероприятий. 

Другие функции и объемы деятельности начальника территориального  

отдела Управления Роспотребнадзора по Пензенской области устанавливаются 

в зависимости от конкретных условий деятельности Управления Роспотребна-

дзора по Пензенской области. 

 

 

 

IV. Права 
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4.1. Начальник территориального отдела Управления Роспотребнадзора 

по  Пензенской области  имеет право: 

4.1.1. В соответствии со статьей 14 Федерального закона от 27 июля 2004 

г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации» 

на:   

обеспечение надлежащих организационно-технических условий, необхо-

димых для исполнения должностных обязанностей; 

ознакомление с должностным регламентом и иными документами, опре-

деляющими его права и обязанности по замещаемой должности гражданской 

службы,  критериями оценки эффективности исполнения должностных обязан-

ностей, показателями результативности профессиональной служебной деятель-

ности и условиями должностного роста; 

отдых, обеспечиваемый установлением нормальной продолжительности 

служебного времени, предоставлением выходных дней и нерабочих празднич-

ных дней, а также ежегодных оплачиваемых основного и дополнительных от-

пусков; 

оплату труда  и  другие выплаты в соответствии с Федеральным законом 

от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Россий-

ской Федерации»о гражданской службе, иными нормативными  правовыми  ак-

тами Российской Федерации и со служебным контрактом; 

получение в порядке, установленном законодательством Российской Фе-

дерации, информации и материалов, необходимых для исполнения должност-

ных обязанностей, а также на внесение предложений о совершенствовании дея-

тельности государственного органа; 

доступ в порядке, установленном законодательством Российской Федера-

ции, к сведениям, составляющим государственную тайну, если исполнение 

должностных обязанностей связано с использованием таких сведений; 

доступ в порядке, установленном законодательством Российской Федера-

ции, в связи с исполнением должностных обязанностей в государственные ор-

ганы, органы местного самоуправления, общественные объединения и иные ор-

ганизации; 

ознакомление с отзывами о его профессиональной служебной деятельно-

сти и другими документами до внесения их в его личное дело, материалами 

личного дела, а также на приобщение к личному делу его письменных объясне-

ний и других документов и материалов; 

защиту сведений о гражданском служащем; 

должностной рост на конкурсной основе; 

профессиональное развитие в порядке, установленном Федеральным за-

коном от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе 

Российской Федерации» и другими федеральными законами; 

членство в профессиональном союзе; 

рассмотрение индивидуальных служебных споров в соответствии с Феде-

ральным законом от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской 

службе Российской Федерации»и  другими  федеральными  законами; 

проведение по его заявлению  служебной  проверки; 
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защиту  своих прав и законных интересов на гражданской службе,  вклю-

чая обжалование в суд их нарушения; 

медицинское страхование в соответствии с Федеральным законом от 27 

июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской 

Федерации» и федеральным  законом  о  медицинском  страховании  государ-

ственных служащих Российской Федерации; 

государственную защиту своих жизни и здоровья, жизни и здоровья чле-

нов своей семьи, а также принадлежащего ему имущества; 

государственное пенсионное обеспечение в  соответствии с Федеральным 

законом от  15  декабря  2001  г.  №  166-ФЗ «О государственном пенсионном 

обеспечении в Российской Федерации» (Собрание законодательства Россий-

ской Федерации, 2001, №  51,  ст.  4831; 2002, № 30, ст. 3033; 2003, № 27, 

ст.2700; 2007, № 16, ст. 1823; 2009, № 29, ст. 3624, № 30, ст. 3739, № 52, 

ст.6417;  2011, № 1, ст. 16; 2013, № 27, ст. 3477; 2014, № 30, ст. 4217; 2016, № 

22, ст. 3091; № 27, ст. 4160; 2017, № 27, ст. 3945; № 30, ст. 4442); 

иные  права, предоставленные законодательством Российской Федерации, 

приказами Роспотребнадзора и служебным контрактом. 

 

V. Ответственность 

 

5.1. Начальник территориального отдела Управления Роспотребнадзора 

по  Пензенской области  несет ответственность  в  пределах,  определенных за-

конодательством Российской Федерации: 

за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на него 

обязанностей; 

за несохранение государственной тайны, а также разглашение сведений, 

ставших ему известными в связи с исполнением должностных обязанностей; 

за действие или бездействие, ведущее к нарушению прав и законных ин-

тересов граждан, организаций; 

за причинение материального, имущественного ущерба; 

за несвоевременное выполнение заданий, приказов, распоряжений и по-

ручений вышестоящих в порядке подчиненности руководителей, за исключени-

ем незаконных; 

за несвоевременное рассмотрение в пределах своей компетенции обраще-

ний граждан и общественных объединений, а также учреждений и иных орга-

низаций, государственных органов и органов местного самоуправления; 

за совершение действий, затрудняющих работу органов государственной 

власти, а также приводящих к подрыву авторитета государственных граждан-

ских служащих; 

за несоблюдение обязанностей, запретов и ограничений, установленных 

законодательством о государственной службе и противодействии коррупции; 

за организацию и состояние антикоррупционной работы в структурном 

подразделении; 

за нарушение положений настоящего должностного регламента. 

Гражданский служащий не вправе  исполнять  данное  ему неправомер-
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ное поручение.  При  получении от  соответствующего руководителя  поруче-

ния, являющегося,  по мнению гражданского служащего, неправомерным, 

гражданский служащий  должен представить в письменной форме обоснование 

неправомерности данного поручения с указанием положений законодательства  

Российской Федерации,  которые могут быть нарушены при исполнении данно-

го поручения, и получить от руководителя подтверждение этого поручения в  

письменной форме. 

В случае подтверждения руководителем  данного поручения  в письмен-

ной форме гражданский служащий обязан отказаться от его исполнения. 

В  случае  исполнения  гражданским  служащим  неправомерного  пору-

чения гражданский служащий и давший это поручение руководитель несут 

дисциплинарную,   гражданско-правовую, административную или уголовную 

ответственность в соответствии с федеральными законами. 

 

 

VI. Перечень вопросов, по которым гражданский служащий вправе 

или обязан самостоятельно принимать определенные решения 

 

6.1. Начальник территориального отдела Управления Роспотребнадзора 

по  Пензенской области вправе  или обязан самостоятельно принимать решения 

по вопросам компетенции территориального отдела Управления Роспотребна-

дзора по  Пензенской области. 

 

VII. Перечень вопросов, по которым гражданский служащий вправе 

или обязан участвовать при подготовке проектов правовых актов 

и (или) проектов управленческих и иных решений 

 

7.1. Начальник территориального отдела Управления Роспотребнадзора 

по  Пензенской области в соответствии со своей компетенцией принимает уча-

стие в подготовке проектов документов в соответствии с требованиями Ин-

струкции по делопроизводству в Управлении Роспотребнадзора по Пензенской 

области.  

 

 

VIII. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов 

управленческих и иных решений, порядок согласования и принятия 

данных решений 

 

8.1. В соответствии со своими должностными обязанностями начальник 

территориального отдела Управления Роспотребнадзора по  Пензенской обла-

сти принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации. 

8.2. Подготовка, рассмотрение проектов управленческих и (или) иных 

решений гражданским служащим, замещающим должность начальника терри-

ториального отдела Управления Роспотребнадзора по  Пензенской области, 
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осуществляются с учетом сроков, установленных: 

федеральными законами и иными нормативными правовыми актами; 

Президентом Российской Федерации, Правительством Российской Феде-

рации; 

Регламентом Роспотребнадзора; 

приказами и распоряжениями Роспотребнадзора, а также иными право-

выми актами Роспотребнадзора; 

руководителем и заместителями руководителя Управления Роспотребна-

дзора по Пензенской области. 

 

 

IX. Порядок служебного взаимодействия гражданского служащего 

в связи с исполнением им должностных обязанностей с гражданскими 

служащими того же государственного органа, гражданскими служащими 

иных государственных органов, другими гражданами, 

а также с организациями 

 

9.1. Взаимодействие начальника территориального отдела Управления 

Роспотребнадзора по  Пензенской области с гражданскими служащими Управ-

ления Роспотребнадзора по Пензенской области,  государственными служащи-

ми  иных государственных органов, а также с другими гражданами и организа-

циями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов слу-

жебного поведения гражданских  служащих, утвержденных Указом Президента 

№ 885, и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Фе-

дерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной граждан-

ской службе Российской Федерации», а  также в соответствии с иными норма-

тивными правовыми актами Российской Федерации. 

 

 

X. Показатели эффективности и результативности 

профессиональной служебной деятельности 

 

10.1. Эффективность и результативность профессиональной служебной 

деятельности начальника территориального отдела Управления Роспотребна-

дзора по  Пензенской области оценивается по следующим показателям: 

отсутствию нарушений запретов, требований к служебному поведению и 

иных обязательств, установленных  законодательством Российской  Федерации  

о государственной гражданской службе; 

качеству выполненной работы: подготовка документов в соответствии с 

установленными требованиями, полное и логичное изложение материала, юри-

дически грамотное составление документов, отсутствие стилистических и 

грамматических ошибок; 

количеству возвратов на доработку ранее подготовленных документов; 

количеству повторных обращений по рассматриваемым вопросам; 

наличию у гражданского служащего  поощрений за безупречную и эф-
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фективную службу; 

оценке профессиональных, организаторских и личностных качеств граж-

данского служащего по результатам его профессиональной служебной деятель-

ности и с учетом его аттестации, сдачи квалификационного экзамена или иных 

показателей; 

выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности со-

хранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению 

служебной дисциплины; 

своевременности и оперативности выполнения поручений, рассмотрения 

обращений граждан и юридических лиц, соотношению количества своевремен-

но выполненных к общему количеству индивидуальных поручений; 

способности четко организовывать и планировать выполнение поручен-

ных заданий,  умению рационально использовать рабочее время, расставлять 

приоритеты; 

творческому подходу к решению поставленных задач, активности и ини-

циативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий; 

способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям, 

самостоятельности выполнения служебных обязанностей; 

отсутствию жалоб граждан, юридических лиц на действия (бездействие) 

гражданского служащего; 

осознанию ответственности за последствия своих действий, принимаемых 

решений. 

 

 

ЛИСТ 

ознакомления с должностным регламентом 

Начальник территориального отдела Управления Федеральной службы по 

надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по  Пен-

зенской области в Каменском, Пачелмском, Белинском, Башмаковском районах 
 (полное наименование должности) 

 

№ п/п Фамилия, имя, отчество  Дата ознакомления Подпись в ознакомлении 

1 2 3 4 

    

    

    

    

 


